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 Workflow

Über den Workflow können Fehlzeiten oder Korrekturen ganz einfach
beantragt oder genehmigt werden. Per Mail wird die Antragsinformation
direkt an den entsprechenden Verantwortlichen weitergeleitet.  
 
Ob Urlaub, Dienstreise oder Buchungskorrekturen - für jeden Antrag, jede
Gruppe oder Person können individuelle Genehmigungshierarchien erstellt
werden. Wird der Antrag genehmigt oder abgelehnt, so wird der Beteiligte
sofort per Mail informiert.
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Workflow für Abwesenheiten

Jedem Mitarbeiter können als mögliche Vertreter einzelne Kollegen, oder auch, mit einem Klick, die eigene
Abteilung zugewiesen werden. Als Genehmiger wird zum Beispiel der Abteilungsleiter bestimmt, dabei sind
mehrere Genehmiger möglich. Der Genehmiger kann eingehende Anträge genehmigen oder ablehnen. 
 
Für jeden Abwesenheitsgrund kann ein eigener  
Workflow festgelegt werden. Es sind bis zu 5  
Genehmigungsstufen definierbar. Es kann  
festgelegt werden, wer in welcher Stufe per  
Email über den Antrag informiert wird.  
 
Alle Änderungen an Buchungen werden protokolliert  
und können sowohl in der ZE.expert, als auch im  
ZE.web vom Genehmiger eingesehen und  
bearbeitet werden. 
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